
修了証書再発行の手順（簡易版）

こちらは修了証書再発行までの流れを簡易的に示したものです。
詳細はよつ葉の会ホームページ（修了証書再発行手続きのご案内）にてご確認ください。
再発行可能なものは、2013（平成25）年以降に発行した修了証書に限ります。

１．提出書類の投函（お客様が行います）
下記①②の書類を【書類送付先】まで郵送してください。
①修了証書再発行申請書 ②本人確認書類の写し

３．発行手数料の入金（お客様が行います）
電話連絡を受けられましたら、発行手数料を下記【振込先】へお振込みください。
※電話連絡後、１週間以内にご入金をお願いいたします。
※振込手数料はお客様ご負担にてお願いいたします。

４．修了証書の送付（事務局が行います）
入金を確認後、修了証書を申請書に記入されたお届け先へ、レターパックライトにて郵送いたしま
す。
※入金後１ヶ月経過しても書類が届かない場合は、下記【お問い合わせ先】までご連絡ください。

【書類送付先】 ※必要に応じて、提出書類の宛先として切り貼りしてご活用ください。

〒451-0083
愛知県名古屋市西区新福寺町1-41
ハイツ紫尾101号

社会福祉法人よつ葉の会 ケアセンターよつ葉
修了証書再発行事務局 行

【振込先】 ※振込依頼人名には、必ず修了証書再発行申請者の氏名をご入力ください。

【お問い合わせ先】
社会福祉法人よつ葉の会 ケアセンターよつ葉 ☏052-531-4280

２．申請者の受講歴の確認（事務局が行います）
書類が届き次第、事務局にて申請者が当該研修の修了者であるかの確認をします。
確認後、事務局（052-531-4280）より申請者様へお電話にてご連絡を差し上げます。

研 修 名 振 込 先

ガイドヘルパー養成講座 金融機関名 三菱ＵＦＪ銀行
支店名 浄心支店（じょうしん）
預金種目 普通
口座番号 ４５０２２５４

【障害（児）サービス向け】
強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）

【障害（者）サービス向け】
強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）

金融機関名 三菱ＵＦＪ銀行
支店名 浄心支店（じょうしん）
預金種目 普通
口座番号 ３２０２８７０強度行動障害支援者養成研修（実践研修）

この時点での
手数料の入金は
しないでください!!



☑ 再発行を希望する講座
修了年月

※分かる範囲で可

☑ 本状
(A4サイズ)

☑ 携帯用
(名刺サイズ)

□ 【障害「者」サービス向け】

    強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）
□ □

□ 強度行動障害支援者養成研修（実践研修） □ □

修 了 証 書 再 発 行 申 請 書

フリガナ フリガナ

氏名（現）
氏名（旧）

変更がある場合

お届け先
〒

電話番号 生年月日 　　　　　　年　　　月　　　日

※申請日および以下太枠内をご記入ください。
※誤送防止のため、必ず識別しやすい字でご記入ください。

☑ 再発行を希望する講座
修了年月

※分かる範囲で可

☑ 本状
(A4サイズ)

☑ 携帯用
(名刺サイズ)

□ 名古屋市移動支援事業従業者養成研修

　  (ガイドヘルパー養成講座)
□ □

□ 【障害「児」サービス向け】

　　 強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）
□ □

合計通数（ア） 通

再発行手数料 合計通数（ア） 支払額（Ａ）

2000円 　　　　　通 円× ＝

本人確認書類の写しは貼付せず同封してください。
（運転免許証・健康保険証・住民票など）

※氏名が受講時と変わっている場合は、戸籍謄本・戸籍抄本・運転免許証の裏書の写しなど、
受講時の氏名と現在の氏名が併記されている書類が必要です。
※マイナンバーカードのコピーを提出される場合は表面のみにしてください。裏面（マイナンバーが
記載されている面）や個人番号通知カードは提出しないでください。

社会福祉法人よつ葉の会
ケアセンターよつ葉

記入例

よつ葉 花子 名古屋 花子

ヨツバ ハナコ ナゴヤ ハナコ

名古屋市西区新福寺町1-41 ハイツ紫尾101

451-0083

090-1234-5678 平成１１ １１ １

✓

✓

✓

✓
２

4000

マンション等の場合は
部屋番号まで記入。

修了年月は覚えている範囲でご記入ください。
不明な場合は空欄でも構いません。

誤送等の防止のため、
識別しやすい字で記入してください。

事務局使用欄

合計通数（イ） 通１

2017年 ～
2019年頃

2022年頃

✓

２

✓

再発行手数料 合計通数（イ） 支払額（Ｂ）

2000円 　　　　　通 円2000１× ＝

申請日 年 月 日2024 4 28



☑ 再発行を希望する講座
修了年月

※分かる範囲で可

☑ 本状
(A4サイズ)

☑ 携帯用
(名刺サイズ)

□ 【障害「者」サービス向け】

    強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）
□ □

□ 強度行動障害支援者養成研修（実践研修） □ □

修 了 証 書 再 発 行 申 請 書

フリガナ フリガナ

氏名（現）
氏名（旧）

変更がある場合

お届け先
〒

電話番号 生年月日 　　　　　　年　　　月　　　日

※申請日および以下太枠内をご記入ください。
※誤送防止のため、必ず識別しやすい字でご記入ください。 申請日 年 月 日

☑ 再発行を希望する講座
修了年月

※分かる範囲で可

☑ 本状
(A4サイズ)

☑ 携帯用
(名刺サイズ)

□ 名古屋市移動支援事業従業者養成研修

　  (ガイドヘルパー養成講座)
□ □

□ 【障害「児」サービス向け】

　　 強度行動障害支援者養成研修（基礎研修）
□ □

合計通数（ア） 通

再発行手数料 合計通数（ア） 支払額（Ａ）

2000円 　　　　　通 円× ＝

本人確認書類の写しは貼付せず同封してください。
（運転免許証・健康保険証・住民票など）

※氏名が受講時と変わっている場合は、戸籍謄本・戸籍抄本・運転免許証の裏書の写しなど、
受講時の氏名と現在の氏名が併記されている書類が必要です。
※マイナンバーカードのコピーを提出される場合は表面のみにしてください。裏面（マイナンバーが
記載されている面）や個人番号通知カードは提出しないでください。

社会福祉法人よつ葉の会
ケアセンターよつ葉

事務局使用欄

合計通数（イ） 通

再発行手数料 合計通数（イ） 支払額（Ｂ）

2000円 　　　　　通 円× ＝
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